
入力確認票兼個人番号利用事務調査票

101010001
事務の名称 総合賠償保険事務
部　署 村長　総務課　総務係
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 村の施設または業務において住民等に対して賠償責任を負う場合に保険金請求等を行う。

事務・業務の根拠法
令等

全国町村会総合賠償補償保険制度

個人情報の対象者の
範囲

被害者、加害者

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書 処理形態 手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月13日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 総合賠償保障保険綴

添付書類名 領収書等

入力者名 江藤貴浩 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3
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入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

10 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 年齢

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日等

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

18 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 その他

30 ○ 一般的取扱
事項

経済状況 口座番号等

34 ○ 一般的取扱
事項

心身 健康状態
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入力確認票兼個人番号利用事務調査票

101010002
事務の名称 職員採用試験事務
部　署 村長　総務課　総務係
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 職員採用試験実施に伴う受験者情報の管理

事務・業務の根拠法
令等

地方公務員法

個人情報の対象者の
範囲

職員採用試験申込者

事務区分 固有 事務処理委託 有
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成27年8月21日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月21日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数 500人未満
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性 なし
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 職員採用候補者試験名簿

添付書類名

入力者名 須田潤一 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3
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入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

8 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 整理番号

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

10 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 年齢

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日等

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

19 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 学業・成績

20 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 職業・職歴

22 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 資格
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入力確認票兼個人番号利用事務調査票

101010003
事務の名称 嘱託・臨時職員等雇用事務
部　署 村長　総務課　総務係
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 嘱託、臨時職員等の雇用情報の管理

事務・業務の根拠法
令等

地方公務員法

個人情報の対象者の
範囲

募集に応募した者

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 50人以上100人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 嘱託、臨時職員採用候補者名簿

添付書類名

入力者名 須田 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3
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入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

10 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日等

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

19 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 学業・成績

20 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 職業・職歴

22 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 資格

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

101010004
事務の名称 議案に関する事務
部　署 村長　総務課　総務係
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 村議会の議決を経べき事件につき、その議案を調整し、村議会に提出する。

事務・業務の根拠法
令等

地方自治法

個人情報の対象者の
範囲

議案に含まれる個人情報に係る個人

事務区分 共通 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 議会議案

添付書類名

入力者名 須田潤一 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3
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入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

2 ○ 個人情報の
収集方法

本人以外 同一実施機
関内

同一実施機
関内

住民課 第6号（国
等からの収
集で事務執
行上やむを
得ない等）

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日等

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所
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入力確認票兼個人番号利用事務調査票

101010005
事務の名称 行政境界確認事務
部　署 村長　総務課　総務係
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 行政境界に接する市の関係者及び土地所有者の立会いのもと、玉川村と隣接自治体との境界を確認する。

事務・業務の根拠法
令等

個人情報の対象者の
範囲

申請者、利害関係者

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 行政境界確認事務

添付書類名

入力者名 須田潤一 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

2 ○ 個人情報の
収集方法

本人以外 同一実施機
関内

同一実施機
関内

税務課 第6号（国
等からの収
集で事務執
行上やむを
得ない等）

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

27 ○ 一般的取扱
事項

経済状況 資産状況
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入力確認票兼個人番号利用事務調査票

101010006
事務の名称 情報公開事務
部　署 村長　総務課　総務係
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 公文書の開示請求に対して開示等の決定をし、その旨を請求者に通知し、公文書の開示等を行う。

事務・業務の根拠法
令等

玉川村情報公開条例

個人情報の対象者の
範囲

開示請求のあった者

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人以上50人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 公文書開示請求者

添付書類名

入力者名 須田潤一 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3
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入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所
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入力確認票兼個人番号利用事務調査票

101010007
事務の名称 訴訟事務
部　署 村長　総務課　総務係
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 村が当事者となる訴訟事件について、事務処理を行う。

事務・業務の根拠法
令等

行政事件訴訟法、民事訴訟法

個人情報の対象者の
範囲

原告及び被告

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 訴訟事務

添付書類名

入力者名 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3
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入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日等

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

17 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 印影
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入力確認票兼個人番号利用事務調査票

101010008
事務の名称 行政不服審査事務
部　署 村長　総務課　総務係
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 行政庁の処分等に対する異議申立てに係る決定を行う。

事務・業務の根拠法
令等

行政不服審査法

個人情報の対象者の
範囲

異議申立人

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 行政不服審査事務

添付書類名

入力者名 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

17 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 印影

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

101010009
事務の名称 認可地縁団体に関する事務
部　署 村長　総務課　総務係
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 地縁による団体の認可申請の受付、審査及び認可に関する事務、認可地縁団体の各種変更届の受付に関する事

務、認可地縁団体の印鑑登録及び証明に関する事務並びに認可地縁団体の台帳の整備に関する事務を行う。

事務・業務の根拠法
令等

地方自治法

個人情報の対象者の
範囲

認可地縁団体の構成員

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 認可地縁団体に関する事務

添付書類名

入力者名 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

17 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 印影

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

101010010
事務の名称 行政改革推進委員会事務
部　署 村長　総務課　総務係
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 委員会委員の委嘱及び会議の傍聴者の受付に関する事務を行う。

事務・業務の根拠法
令等

玉川村行政改革推進委員会設置要綱

個人情報の対象者の
範囲

委員会委員、傍聴者

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 行政改革推進委員会事務

添付書類名

入力者名 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日等

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

17 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 印影

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

101010011
事務の名称 指定管理者の候補者選定事務
部　署 村長　総務課　総務係
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 公の施設の指定管理者の候補者を選定するため、選定委員会において申請者から提出のあった申請書類につい

て審査を行う。

事務・業務の根拠法
令等

個人情報の対象者の
範囲

指定管理者（申請者）の役員等

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 指定管理者の候補者選定事務

添付書類名

入力者名 須田潤一 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日等

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

17 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 印影

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

101010012
事務の名称 栄典関係事務（叙位・叙勲・褒章）
部　署 村長　総務課　総務係
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 春秋の地方自治功労者叙勲に係る潜在候補者の調査と推薦書類、内申書類を作成する。

事務・業務の根拠法
令等

個人情報の対象者の
範囲

推薦されるもの

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 栄典関係事務（叙位・叙勲・褒章）

添付書類名

入力者名 須田潤一 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

2 ○ 個人情報の
収集方法

本人以外 同一実施機
関内

同一実施機
関内

住民課 第6号（国
等からの収
集で事務執
行上やむを
得ない等）

3 ○ 個人情報の
収集方法

本人以外 他の実施機
関

他の実施機
関

議会事務局 第6号（国
等からの収
集で事務執
行上やむを
得ない等）

4 ○ 個人情報の
収集方法

本人以外 国・他の地
方公共団体

国・他の地
方公共団体

他地方公共
団体

第6号（国
等からの収
集で事務執
行上やむを
得ない等）

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

10 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 年齢

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日等

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 本籍・国籍

17 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 印影

20 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 職業・職歴

21 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 地位

22 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 資格

24 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 賞罰

44 ○ 一般的取扱
事項

生活事項 社会的活動

54 ○ 制限的取扱
事項

思想・信
条・宗教等

政治活動歴 他の実施機
関

議会事務局 ②（審査会
の意見を聴
き事務目的
達成に必
要）

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

101010013
事務の名称 儀式・式典関係事務
部　署 村長　総務課　総務係
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 周年記念式典等の実施に際し、関係者に案内状を送付する。

事務・業務の根拠法
令等

個人情報の対象者の
範囲

案内状送付者

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 100人以上500人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 儀式・式典関係事務

添付書類名

入力者名 須田潤一 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

2 ○ 個人情報の
収集方法

本人以外 同一実施機
関内

同一実施機
関内

住民課 第6号（国
等からの収
集で事務執
行上やむを
得ない等）

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日等

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

101010014
事務の名称 玉川村表彰事務
部　署 村長　総務課　総務係
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 玉川村表彰条例に基づく表彰を実施するため、推薦を受けて審査し表彰する。

事務・業務の根拠法
令等

玉川村表彰条例

個人情報の対象者の
範囲

表彰基準に達した者

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 玉川村表彰事務

添付書類名

入力者名 須田潤一 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

2 ○ 個人情報の
収集方法

本人以外 同一実施機
関内

同一実施機
関内

住民課 第6号（国
等からの収
集で事務執
行上やむを
得ない等）

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

10 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日等

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

21 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 地位

24 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 賞罰

44 ○ 一般的取扱
事項

生活事項 社会的活動

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

101010015
事務の名称 請願・陳情・要望等処理事務
部　署 村長　総務課　総務係
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 村民等からの請願・陳情・要望等を受け付け、各担当課へ連絡し対処を図る。

事務・業務の根拠法
令等

個人情報の対象者の
範囲

請願・陳情・要望をするもの

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 請願・陳情・要望等処理事務

添付書類名

入力者名 須田潤一 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

17 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 印影

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

101010016
事務の名称 行政相談事務
部　署 村長　総務課　総務係
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 行政相談委員候補者を総務大臣に対し推薦し、委嘱を受けた行政相談委員が、国や県の仕事やその手続に関す

ること、行政全般についての苦情や意見・要望を受ける。

事務・業務の根拠法
令等

行政相談委員法

個人情報の対象者の
範囲

行政相談委員及び相談者

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 行政相談事務

添付書類名

入力者名 須田潤一 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

4 ○ 個人情報の
収集方法

本人以外 国・他の地
方公共団体

国・他の地
方公共団体

他の地方公
共団体

第6号（国
等からの収
集で事務執
行上やむを
得ない等）

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日等

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

101010017
事務の名称 村長の資産等公開事務
部　署 村長　総務課　総務係
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 政治倫理を確立するための村長の資産等を公開する。

事務・業務の根拠法
令等

政治倫理の確立のための玉川村長の資産等の公開に関する条例

個人情報の対象者の
範囲

村長

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 村長の資産等公開事務

添付書類名

入力者名 須田潤一 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

26 ○ 一般的取扱
事項

経済状況 所得・収入

27 ○ 一般的取扱
事項

経済状況 資産状況

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

101010018
事務の名称 挨拶状発送事務
部　署 村長　総務課　総務係
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 村長及び副村長の就任・退任に伴う挨拶状を、関係機関の長等に発送するため。

事務・業務の根拠法
令等

個人情報の対象者の
範囲

関係機関団体等の長等

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 100人以上500人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 挨拶状発送事務

添付書類名

入力者名 須田潤一 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

2 ○ 個人情報の
収集方法

本人以外 同一実施機
関内

同一実施機
関内

住民課 第6号（国
等からの収
集で事務執
行上やむを
得ない等）

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

21 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 地位

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

101010019
事務の名称 寄附の受納
部　署 村長　総務課　総務係
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 寄附を受納する。

事務・業務の根拠法
令等

個人情報の対象者の
範囲

寄附申出人

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 寄附採納

添付書類名

入力者名 須田潤一 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

17 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 印影

18 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 その他

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

101010020
事務の名称 個人情報保護事務
部　署 村長　総務課　総務係
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 保有個人情報の開示請求等に対して開示等の可否等の決定をし、その旨を請求者に通知し、保有個人情報の開

示等を行う。

事務・業務の根拠法
令等

玉川村個人情報保護条例

個人情報の対象者の
範囲

開示請求者

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 個人情報保護事務

添付書類名

入力者名 須田潤一 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

17 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 印影

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

101010021
事務の名称 玉川村区長会事務
部　署 村長　総務課　総務係
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 玉川村行政区長会の任命にあたり、個人情報を収集し、名簿等を作成する。

事務・業務の根拠法
令等

玉川村区に関する条例

個人情報の対象者の
範囲

行政区長等

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 玉川村区長会事務

添付書類名

入力者名 須田潤一 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

2 ○ 個人情報の
収集方法

本人以外 同一実施機
関内

同一実施機
関内

住民課 第6号（国
等からの収
集で事務執
行上やむを
得ない等）

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

10 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日等

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

17 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 印影

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

101010022
事務の名称 各種役職委員選任等事務
部　署 村長　総務課　総務係
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 条例等で選任等が定められている各種委員等について情報を収集し、議会の同意等を得て、選任等をするため。

事務・業務の根拠法
令等

個人情報の対象者の
範囲

各種委員（候補者含む）

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人以上50人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 各種役職委員選任等事務

添付書類名

入力者名 須田潤一 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3

1／22



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

2 ○ 個人情報の
収集方法

本人以外 同一実施機
関内

同一実施機
関内

住民課 第6号（国
等からの収
集で事務執
行上やむを
得ない等）

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

10 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日等

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

24 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 賞罰

1／22


