
入力確認票兼個人番号利用事務調査票

管理番号 701010001
事務の名称 議員の履歴等管理事務
部　署 議会　議会事務局　議会事務局
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 歴代議員の履歴や経歴を把握するため、議員台帳を整備し、栄典事務等の資料にする。また、議員の氏名、連絡

先所属委員会等を把握するため、議員名簿、委員会名簿を作成し住民等へお知らせする。

事務・業務の根拠法
令等

個人情報の対象者の
範囲

歴代議員、現職議員

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 100人以上500人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 歴代議員名簿、玉川村議会議員名簿、玉川村議会委員会別名簿

添付書類名

入力者名 浅川栄治 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日等

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

管理番号 701010002
事務の名称 議員の表彰事務
部　署 議会　議会事務局　議会事務局
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 議長会等からの照会に対し、功労があった議員を推薦する。

事務・業務の根拠法
令等

全国町村議会議長会表彰規程

個人情報の対象者の
範囲

現職議員

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 歴代議員名簿

添付書類名

入力者名 浅川栄治 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

管理番号 701010003
事務の名称 議員の共済事務
部　署 議会　議会事務局　議会事務局
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 町村議会議員共済会の業務に関して必要な事務を行う。

事務・業務の根拠法
令等

地方公務員等共済組合法、地方公務員等共済組合法施行令、地方公務員法施行規則、町村議会議員共済会規
則

個人情報の対象者の
範囲

退職年金受給者、遺族年金受給者

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 町村議会議員共済会関係書

添付書類名 退職年金受給者の死亡年月日が記載されている戸籍謄本、年金証書、請求者の戸籍謄本、他の公的年金にかか
る加入期間証明

入力者名 浅川栄治 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日等

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

管理番号 701010004
事務の名称 議員報酬等支給事務
部　署 議会　議会事務局　議会事務局
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 議員報酬等支給明細書を作成・管理し、議員報酬の支給事務及び源泉所得税の徴取・納付事務を適正に行う。

事務・業務の根拠法
令等

玉川村議会議員の議員報酬、期末手当及び費用弁償に関する条例、所得税法

個人情報の対象者の
範囲

現職議員

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 議員報酬綴

添付書類名

入力者名 浅川栄治 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

30 ○ 一般的取扱
事項

経済状況 口座番号等



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

管理番号 701010005
事務の名称 議案（人事案件、損害賠償等）の議決事務
部　署 議会　議会事務局　議会事務局
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 議会の議決結果を村長に送付し、１部を議会で保管するもの。

事務・業務の根拠法
令等

地方自治法

個人情報の対象者の
範囲

監査委員、固定資産評価審査委員、人権擁護委員等の候補者及び損害賠償の相手方

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 定例会・臨時会関係書綴

添付書類名

入力者名 浅川栄治 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

3 ○ 個人情報の
収集方法

本人以外 他の実施機
関

他の実施機
関

第1号（法
令又は条
例）

地方自治法

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日等

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

管理番号 701010006
事務の名称 請願書、陳情書、要望書等の取扱事務
部　署 議会　議会事務局　議会事務局
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 村民等から提出される請願書、陳情書、要望書等の受付事務、議会審議用資料の作成事務、議会審議後の提出

者等への審議結果の送付事務等。

事務・業務の根拠法
令等

日本国憲法、地方自治法、玉川村議会会議規則

個人情報の対象者の
範囲

請願書、陳情書、要望書提出者

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 請願書綴、陳情書綴

添付書類名

入力者名 浅川栄治 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

管理番号 701010007
事務の名称 議会傍聴者の受付事務
部　署 議会　議会事務局　議会事務局
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 本会議の傍聴者の受付事務及び受付名簿の管理事務

事務・業務の根拠法
令等

玉川村議会傍聴規則、玉川村議会委員会条例

個人情報の対象者の
範囲

傍聴希望者

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書 処理形態 手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人以上50人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名 玉川村議会傍聴人受付名簿

添付書類名

入力者名 浅川栄治 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 年齢

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

管理番号 701010008
事務の名称 議会が選挙する選挙管理委員及び補充員の候補者の調査事務
部　署 議会　議会事務局　議会事務局
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 地方自治法第182条の規定により、選挙管理委員及び補充員の選挙を行うための事前準備として候補者の選考を

行うもの。

事務・業務の根拠法
令等

地方自治法

個人情報の対象者の
範囲

選挙権を有する者で、人格が高潔で、政治及び選挙に関し公正な識見を有する者

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名

添付書類名

入力者名 浅川栄治 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

本人から収
集

第1号（法
令又は条
例）

地方自治法

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名 本人から収
集

第1号（法
令又は条
例）

地方自治法

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所 本人から収
集

第1号（法
令又は条
例）

地方自治法



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

管理番号 701010009
事務の名称 議会が推薦する学識経験を有する農業委員の候補者に関する調査事務
部　署 議会　議会事務局　議会事務局
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 農業委員会等に関する法律の規定に基づき、議会が推薦する学識経験を有する農業委員の候補者の選考を行う

もの

事務・業務の根拠法
令等

農業委員会等に関する法律

個人情報の対象者の
範囲

学識経験を有する者（村議会議員）

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名

添付書類名

入力者名 浅川栄治 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

管理番号 701010010
事務の名称 議会が選挙する一部事務組合議会議員等の選挙結果報告事務
部　署 議会　議会事務局　議会事務局
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 議会が選挙する石川地方生活環境施設組合議会議員や須賀川広域消防組合議会議員、公立岩瀬病院企業団

議会議員の選挙結果をそれぞれの団体へ報告するもの。

事務・業務の根拠法
令等

石川地方生活環境施設組合規約、須賀川広域消防組合規約、公立岩瀬病院企業団規約

個人情報の対象者の
範囲

村議会議員

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名

添付書類名

入力者名 浅川栄治 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

管理番号 701010011
事務の名称 議会だより発行事務
部　署 議会　議会事務局　議会事務局
個人番号利用事務 なし 個人情報の区分 個人情報
事務の目的及び概要 村議会の活動状況を村民に周知し、議会に対する理解と認識を深めるため、定例会終了後の翌月に議会だよりを

発行するもの。

事務・業務の根拠法
令等

個人情報の対象者の
範囲

村議会議員、被掲載者

事務区分 固有 事務処理委託 なし
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成14年4月1日 変更年月日
廃止年月日 最終更新日 平成27年8月27日
番号法別表1の項番 番号法主務省令の条項号
番号法別表1の事務
名

主務省令に掲げる事
務の内容

対象者数 30人以上50人未満 業務従事者数
過去1年以内の漏え PIAしきい値判断
番号導入で影響のあ
る条例等

条例等改正の必要性
条例等の改正内容

システムの名称 外部との電子計算組織の結合 なし
システム委託業者 システム改修等の必要性
番号法対応方針等

個人情報ファイル名

添付書類名

入力者名 浅川栄治 番号対応備考2
番号対応備考3

その他備考1 その他備考2
その他備考3



入力確認票兼個人番号利用事務調査票

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名 条例の規定 根拠法令 備考
目的外/
外部

1 ○ 個人情報の
収集方法

本人 本人から収
集

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所


